
 

 

南昌市财政投资评审中心办事指南 
 

 

事项名称：南昌市政府投融资工程项目（预）决算审核、工程项目监审 

办理机构：南昌市财政投资评审中心 

办理地址：南昌市红谷大厦 B 座南昌市财政局 7 楼 

办理电话：0791—86692172 

办理时间：全年工作日 

办理时限：项目预、结算评审时间为：10-55 个工作日。评审时间是指 

送审资料完整齐全，财政部门或主管部门自收到送审资料之 

日起至反馈审核报告的可控时长，不包含需要项目建设单位 

配合的补充资料、核对、征求意见等时间。 

服务对象：政府投融资工程项目 

办理条件：根据《南昌市财政投资评审管理暂行办法》（洪府厅发

[2006]80 号）规定办理。 

需提交材料： 

（1） 工程结算基本送审资料及要求一次性告知； 

（2） 结算评审工作流程； 

（3） 工程预算基本送审资料及要求一次性告知； 

（4） 预算评审工作流程； 

（5） 监审评审工作流程。 

收费项目：无 

收费依据：无 

收费标准：该事项不需交费。 

资金管理方式：无 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

南 昌 市 财 政 投 资 评 审 
工程结算基本送审资料及要求一次性告知 

 

一、送审资料：（以下资料需提供原件） 

1、项目立项及批复文件（1 份）；2、工程概预算及批复文件（2份）；3、工程进度款付

款情况说明（1份）；4、工程地质勘察报告及水文资料（2 份）；5、原始地形地貌图（2

份）；6、招标文件（2份）；7、招标补遗及招标答疑（2份）；8、招标控制价（2 份）；

9、招标控制价专业软件原始文档（1份）；10、投标文件（2 份）；11、投标文件专业软

件原始文档（商务标部分）（1 份）；12、中标通知书（1 份）；13、合同文件（2 份）；

14、图纸会审记录(可以是复印件加盖公章)；15、施工组织设计（1 份）；16、专项施

工方案（2份）；17、施工图纸（1 份）；18、施工图纸专业软件原始文档（2 份）；19、

工程设计变更（2 份）；20、工程量签证单（2份）；21、设备、材料签证单（2份）；22、

设备材料进场报验单（2 份）；23、工程竣工图纸（2份）；24 竣工图纸专业软件原始文

档（1份）；25、工程开工及竣工验收报告（1 份）；26、施工图片（2 份）；27；工程送

审报告（1 份）；28、工程送审结算书（2 份）；29、工程送审结算完整性承诺书（1份）；

30、送审结算书专业软件原始文档（1 份）；31、送审工程量计算书（2 份）；32、送审

工程量计算书电子版（1 份）；33、监理工程师通知或建设单位施工指令（1 份）；34、

会议纪要(可以是复印件加盖公章) （1 份）；35、设备材料采购合同（2份）；36、土方

测量记录及计算表（2 份）；37、土方测量记录及计算表电子版（1 份）；38、其它结算

资料（1份）。 

注：送审的 2 份资料有 1 份暂放在评审中心以便进行工程监审，待工程审结完后归还相关

资料提供单位。 

二、送审资料具体要求： 

1、项目立项及批复文件：发改委批复的项目立项文件、政府抄告单等相关文件和资料。 

2、工程概预算及批复文件：应有建设单位及编制单位等有关单位的签字、盖单。 

3、工程进度款付款情况说明：建设单位书面出具此工程付款情况说明，财务人员签字并

加盖公章。 

4、招标文件：包括招标图纸、招标文件所附合同条款和技术规范、投标须知、招标补遗、

招标答疑纪要、招标控制价及专业软件原始文档工程量清单及清单说明等整套招标文

件及其附件。招标文件应整理装订成册。 

5、合同文件，建设工程施工合同包括如下文件： 

(1) 本合同协议书 

(2) 中标通知书 

(3) 投标书和附件及其专业软件原始文档 

(4) 工程报价单、预算书（或控制价）及专业软件原始文档 

(5) 本合同专用条款 

(6) 本合同通用条款 

(7) 标准、规范及有关技术文件 

(8) 招标图纸 

(9) 工程量清单及专业软件原始文档 

    合同履行中，发包人承包人有关工程的洽商、变更等书面协议、补充协议或文件视为

本合同的组成部分。 



 

 

6、图纸会审记录：要求按图纸会审的时间先后整理装订成册，图纸会审记录需有各参加

单位会审人员签字。 

7、工程竣工图纸：提供按国家有关规范及南昌市城建档案馆规定整理的竣工图纸，要求

有监理单位相关人员签字以及建设单位、施工单位与监理单位盖章确认。由于工程规

模较小而无监理的工程，竣工图要有建设单位签字盖章确认。 

8、工程设计变更、签证：工程设计变更，要求分专业按时间先后整理，装订成册。设计

变更要求有设计人员的签字及设计单位盖章，同时要求有监理单位和建设单位和施工

单位盖章确认，与竣工图相对应。 工程签证，要求根据签证单的时间先后整理装订成

册，每一页要求有统一的编号，现场签证单上应有工程数量的计算过程和简图，并有

监理单位、建设单位和施工单位相关人员签字和单位盖章确认。 

9、工程结算书：按工程施工合同规定编制的工程结算书，应有建设单位、施工单位的盖

章确认，工程结算书要有编制说明，并提供专业软件原始文档结算书，以便做审核对

比表。施工单位出具工程送审承诺书，申明对此工作的严谨性和科学性，无漏项及漏

量，一次性送审不再增加送审金额，并加盖业主公章。 

10、工程量计算书：工程量计算书应由工程量汇总表和详细的工程量计算式组成，工程量

应有详细的计算表达式和计算依据索引。提供专业软件原始文档竣工图和相关采用有

计量软件工程量计算稿件。 

11、监理工程师通知或建设单位施工指令：要求根据监理工程师通知或建设单位施工指令

的时间先后整理装订成册，然后在每一页的下方统一编号。监理工程师通知或建设单

位施工指令要求有监理单位和建设单位相关人员签字和单位盖章确认。 

12、会议纪要：指工程质量、安全、技术、经济等现场协调会的会议纪要等。要求根据会

议纪要的时间先后整理装订成册，然后在每一页的下方统一编号。会议纪要要求有参

加会议各方代表签字。 

13、施工组织设计：要求提供经建设单位和监理单位批准的施工组织设计、专项施工方案

等。 

14、工程地质勘察报告及水文资料、施工现场地形地貌图：应有地质勘察单位及提供水文

资料、施工现场地形地貌图资料的单位签字及盖章确认。 

15、工程开工、竣工验收报告：要求有建设单位盖章及相关单位确认。 

16、其它结算资料：甲供设备及材料证明、隐蔽工程验收单、工程质量验收评定证书、监

理合同、材料检验报告、产品质量合格证、施工日志、非常用标准图集和定额、单价

分析表、应由施工单位承担而由建设单位支付的费用证明如：建设单位代缴劳保基金

等证明资料。另外，套用 93、96 年定额的还需要有施工单位资质等级证明文件、营

业执照复印件（明确企业性质，以便确定利润取费费率）。 

17、资料送审时应列好资料清单，以便资料的移交和管理。资料签收表上应注明资料的内

容、份数和页数，并且对所有复印件资料的真实性进行确认。资料签收表一式两份，

由资料移交人和接收人分别签字。 

18、资料收集服务电话：86692212、82292081、86692173。业主送审报告注明联系人、电

话及电子邮箱。 

 

以上资料恕不退还。 

南昌市财政投资评审中心 

二 O二 O年十一月十七日 



 

 

南昌市财政投资评审结算流程 

  

1.经建处按网上平台并纸质流程，其它处室按纸质流程办理 
                          

 

2.处室网上平台或专笺到中心监审部 

  

  

3.中心监审部接受资料查看完整性            不齐全退回业主，补齐后交回 

                                         

  

4.中心监审部分派评审工程师，网上平台到办公室，监审部下发纸质任务单（由  

 项目工程师和监审签字后，中心主任签字批准），办公室网报委托协议书及打印

纸质与经建处签订协议 

  

  

5.办公室网上平台到项目工程师，工程师接受纸质资料 

  

  

6.项目工程师进行初审（需勘察现场） 

  

  

7.项目工程师出具初审报告草稿 

  

  

8.监审工程师进行审核，将书面意见反馈项目工程师 

  

  

9.项目工程师经调整后出具初审报告网上平台和纸质到中心主任 

  

  

10.中心主任批准确认后网上平台到业主，纸质到经建处与业主 

  

  
 

11.业主在规定时间反馈意见到项目工程师，项目工程师安排对数 

  

  

12. 对数后经监审部监审后出具调整报告，其他同初审稿流程 

  

  

13.如有异议，中心会同业主组织相关单位进行协商，协商还存在问题，以纸质

形式报相关处室进行会商（协商、会商可能多次） 

  

  

14.依据协商、会商结果项目工程师出具拟定稿，网上平台及纸质流程同初审 

  

  

15.各方同意后，项目工程师发定案表由各方签字盖章同意后，出具审结报告（网

上平台与纸质同初审）后，报相关处室 



 

 

南 昌 市 财 政 投 资 评 审 
工程预算基本送审资料及要求一次性告知 

 

一、送审资料：（以下资料需提供原件） 
1、招标控制价送审报告；2、项目建议书及批复文件、项目可行性研究报告及

批复文件、项目概算及批复文件；3、招标文件、投标须知、招标补遗、招标
答疑；4、会议纪要(可以是复印件加盖公章)；5、经过图纸审查的工程设计
施工图纸及电子版；6、招标人编制或委托编制的招标控制价及其电子文档； 
招标控制价编制依据说明；7、招标控制价及清单工程量计算底稿及其电子文
档、招标控制价计算所依据的设计施工方案；8、工程地质勘察报告及水文资
料；施工现场地形地貌图；9、其它预算资料。 

二、送审资料具体要求： 
1、招标控制价送审报告: 招标控制价送审报告提供原件及相关送审单位加盖公

章。 
2、项目建议书及批复文件、项目可行性研究报告及批复文件、项目概算及批复

文件、项目概算、政府抄告单等相关文件和资料。 
3、招标文件、投标须知、招标补遗、招标答疑：应有建设单位及编制单位等有

关单位的签字、盖章。招标文件内包括所附合同主要条款和技术规范、投标
须知、招标补遗、招标答疑纪要、工程量清单及清单说明等整套招标文件及
其附件，预计开、竣工的时间，招标文件应整理装订成册。 

4、会议纪要：有关工程相关内容的文件及记录，尤其指工程质量、安全、技术、
经济等协调会的会议纪要等。要求根据会议纪要的时间先后整理装订成册，
然后在每一页的下方统一编号。会议纪要要求有参加会议各方代表签字。 

5、经过图纸审查的工程设计施工图纸及电子版；提供的图纸为设计施工图并要
求有图纸审查单位，建设单位、设计单位盖章确认。 

6、招标人编制或委托编制的招标控制价及其电子文档；招标控制价编制依据说
明,采用 GB50500-2008 清单招标的含封二、表—01、表—02、表—03、表—
04、表—08、表—09、表—10、表—11、表—12、表—12-1、表—12-2、表
—12-3、表—12-4、表—12-5、表—13 等。采用其它清单招标的按相应专业
编制规定提供相应表格。 

7、招标控制价及清单工程量计算底稿及其电子文档：招标控制价及清单工程量
应有建设单位、编制单位的盖章确认，工程计算书要有编制说明，工程量计
算书应由工程量汇总表和详细的工程量计算式组成，工程量应有详细的计算
表达式和计算依据索引。提供相关采用有计量软件工程量计算稿件及电子版。
招标控制价计算所依据的主要施工方案对于不常采用的特殊的设计施工方案
要求较为详细。 

8、工程地质勘察报告及水文资料、施工现场地形地貌图：应有地质勘察单位及
提供水文资料、施工现场地形地貌图资料的单位签字及盖章确认。 

9、其它预算资料：工程概况（主要包括：工程时间、地点、批准概算投资、主
要施工内容等）、甲供设备及材料一览表、分包工程一览表、设计合同、非常
用标准图集和定额、单价分析表。 

10、资料送审时应提供原件并列好资料清单，以便资料的移交和管理。资料签收
表上应注明资料的内容、份数和页数，并且对所有复印件资料的真实性进行
确认。资料签收表一式两份，由资料移交人和接收人分别签字。 

11、资料收集服务电话：86692212、86692081、86692173。业主送审报告注明联
系人、电话及电子邮箱。 
 
以上资料恕不退还。 

南昌市财政投资评审中心 
二 O二 O年十一月十七日 



 

 

南昌市财政投资评审预算流程 

  

1.经建处按网上平台并纸质流程，其它处室按纸质流程办理 
                          

 

2.处室网上平台或专笺到中心监审部 

  

  

3.中心监审部接受资料查看完整性 

                                           不齐全退回业主，补齐后交回  

 

  

4.中心监审部分派评审工程师，网上平台到办公室，监审部下发纸质任务单（由

项目工程师和监审签字后，中心主任签字批准），办公室网报委托协议书及打印 

纸质与经建处签订协议 

  

  

5.办公室网上平台到项目工程师，工程师接受纸质资料 

  

  

6.项目工程师进行初审 

  

  

7.项目工程师出具初审报告草稿 

  

  

8.监审工程师进行审核，将书面意见反馈项目工程师 

  

  

9.项目工程师经调整后出具初审报告网上平台和纸质到中心主任 

  

  

10.中心主任批准确认后网上平台到业主，纸质到经建处与业主 

  

  

11.业主在规定时间反馈意见到项目工程师，项目工程师安排对数 

  

  

12.对数后经监审部监审后出具调整报告，其他同初审稿流程 

  

  

13.如有异议，中心会同业主组织相关单位进行协商，协商还存在问题，以纸质

形式报相关处室进行会商（协商、会商可能多次） 

  

  

14.依据协商、会商结果项目工程师出具拟定稿，网上平台及纸质流程同初审 

  

  
15.各方同意后，项目工程师发定案表由各方签字盖章同意后，出具审结报告（网
上平台与纸质同初审）后，报相关处室 



 

 

 

南昌市财政投资评审监审流程 

 

 

1.经建处按网上平台并纸质流程办理 
 

 

                        2.经建处网上平台到中心监审部                           

  

  

3.中心监审部接受资料网上平台分配工程师查看完整性，不齐全退回业主并网报    

  缺件函报到经建处，补齐后交回工程师，由工程师告知经建处齐全，经建处网

上平台到工程师，工程师签署意见网上平台到经建处 

  

  
  

4.经建处网上平台将抽签结果告知中心监审部 

  

   
5.中心根据抽签结果告知审核资料工程师，由中介机构领取资料 

  

  

6.中介机构领取资料后，中心监审部分派评审工程师，网上平台到办公室，监审

部下发纸质任务单（由项目工程师和监审签字后，中心主任签字批准），办公室

网报委托协议书及打印纸质与经建处签订协议 

  

  

7.办公室网上平台到中心项目工程师，项目工程师接受纸质资料 

  

  
 

8.中介上报经经建处同意的评审方案到中心项目工程师 

  

  

9.中介机构组织各方勘察现场 

  

  

10.中介机构出具初审报告网上平台及纸质到中心项目工程师及业主  

 

 

                                     12.业主在规定时间反馈意见到中介 

11.中心项目工程师进行初审监审    同步    项目工程师，中介项目工程师安 

                  排对数                                   

                  

 

13.中心项目工程师出具初审监审意见 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

14.中心监审工程师进行复核，将书面意见反馈中心项目工程师 

 

 
 

15.中心监审工程师将监审意见及初审报告网上平台和纸质到中心主任 

 

 

 

16.中心主任批准确认后网上平台和纸质到业主，同时中介机构签收监审意见 

 

   
17.对数后经监审部监审后出具调整报告，其他同初审稿流程 

  

  

 

18.如有异议，中心会同业主组织相关单位进行协商，协商还存在问题，以纸质

形式报经建处进行会商（协商、会商可能多次） 

   

 

  

 19.依据协商、会商结果中介项目工程师出具拟定稿，网上平台及纸质流程同初审 

 

  

 

20.各方同意后，中介项目工程师发定案表由各方签字盖章同意后，出具审结报

告（网上平台与纸质同初审）后，报经建处  

 

 
 

21.中心项目工程师出具监审报告及评分表同时上报经建处 

 

 


