
南 昌 市 财 政 投 资 评 审

工程结算基本送审资料及要求一次性告知

一、送审资料：（以下资料需提供原件）

1、项目立项及批复文件；2、工程概预算及批复文件；3、工程进度款付款情况说明;4、招标文件；5、合同文件；6、图纸会审记录(可以是复印件加盖公章)；7、工程竣工图纸及电子版；8、工程设计变更、签证；9、工程结算书和电子版及完整性承诺书；10、工程量计算书及电子版；11、监理工程师通知或建设单位施工指令；12、会议纪要(可以是复印件加盖公章)；13、施工组织设计；14、工程地质勘察报告及水文资料；15、工程开工、竣工验收报告；16、其它结算资料。

二、送审资料具体要求：

1、 项目立项及批复文件：发改委批复的项目立项文件、政府抄告单等相关文件和资料。

2、 工程概预算及批复文件：应有建设单位及编制单位等有关单位的签字、盖单。

3、 工程进度款付款情况说明：建设单位书面出具此工程付款情况说明，财务人员签字并加盖公章。
4、 招标文件：包括招标图纸、招标文件所附合同条款和技术规范、投标须知、招标补遗、招标答疑纪要、招标控制价及电子版工程量清单及清单说明等整套招标文件及其附件。招标文件应整理装订成册。

5、 合同文件，建设工程施工合同包括如下文件：

(1)本合同协议书

    (2)中标通知书

(3)投标书和附件及其电子版本
(4)工程报价单、预算书（或控制价）及其电子版本
   (5)本合同专用条款
(6)本合同通用条款

    (7)标准、规范及有关技术文件

    (8)投标图纸

    (9)工程量清单及电子版本
    合同履行中，发包人承包人有关工程的洽商、变更等书面协议、补充协议或文件视为本合同的组成部分。

6、 图纸会审记录：要求按图纸会审的时间先后整理装订成册，图纸会审记录需有各参加单位会审人员签字。

7、 工程竣工图纸：提供按国家有关规范及南昌市城建档案馆规定整理的竣工图纸，要求有监理单位相关人员签字以及建设单位、施工单位与监理单位盖章确认。由于工程规模较小而无监理的工程，竣工图要有建设单位签字盖章确认。

8、 工程设计变更、签证：工程设计变更，要求分专业按时间先后整理，装订成册。设计变更要求有设计人员的签字及设计单位盖章，同时要求有监理单位和建设单位和施工单位盖章确认，与竣工图相对应。 工程签证，要求根据签证单的时间先后整理装订成册，每一页要求有统一的编号，现场签证单上应有工程数量的计算过程和简图，并有监理单位、建设单位和施工单位相关人员签字和单位盖章确认。

9、 工程结算书：按工程施工合同规定编制的工程结算书，应有建设单位、施工单位的盖章确认，工程结算书要有编制说明，并提供电子版结算书，以便做审核对比表。施工单位出具工程送审承诺书，申明对此工作的严谨性和科学性，无漏项及漏量，一次性送审不再增加送审金额，并加盖业主公章。

10、工程量计算书：工程量计算书应由工程量汇总表和详细的工程量计算式组成，工程量应有详细的计算表达式和计算依据索引。提供电子版竣工图和相关采用有计量软件工程量计算稿件。

11、监理工程师通知或建设单位施工指令：要求根据监理工程师通知或建设单位施工指令的时间先后整理装订成册，然后在每一页的下方统一编号。监理工程师通知或建设单位施工指令要求有监理单位和建设单位相关人员签字和单位盖章确认。

12、会议纪要：指工程质量、安全、技术、经济等现场协调会的会议纪要等。要求根据会议纪要的时间先后整理装订成册，然后在每一页的下方统一编号。会议纪要要求有参加会议各方代表签字。

13、施工组织设计：要求提供经建设单位和监理单位批准的施工组织设计、专项施工方案等。

14、工程地质勘察报告及水文资料、施工现场地形地貌图：应有地质勘察单位及提供水文资料、施工现场地形地貌图资料的单位签字及盖章确认。
15、工程开工、竣工验收报告：要求有建设单位盖章及相关单位确认。

16、其它结算资料：甲供设备及材料证明、材料进场报验单、隐蔽工程验收单、工程质量验收评定证书、监理合同、材料检验报告、产品质量合格证、施工日志、非常用标准图集和定额、单价分析表、应由施工单位承担而由建设单位支付的费用证明如：建设单位代缴劳保基金等证明资料。另外，套用93、96年定额的还需要有施工单位资质等级证明文件、营业执照复印件（明确企业性质，以便确定利润取费费率）。

17、资料送审时应列好资料清单，以便资料的移交和管理。资料签收表上应注明资料的内容、份数和页数，并且对所有复印件资料的真实性进行确认。资料签收表一式两份，由资料移交人和接收人分别签字。

18、资料收集服务电话：86692212、82292081、86692173。业主送审报告注明联系人、电话及电子邮箱。
以上资料恕不退还。
南昌市财政投资评审中心
二O一三年八月八日

